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PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN 
PROVINSI JAWA TENGAH
 NOMOR ${nomor_naskah} TAHUN 2025


TENTANG

PEMBENTUKAN TIM ENTRY DATA DAN PENYAJIAN INFORMASI 
ARSIP STATIS MELALUI SISTEM INFORMASI KEARSIPAN STATIS (SIKS) 
DAN SISTEM INFORMASI KEARSIPAN NASIONAL (SIKN)
TAHUN 2025

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN PROVINSI JAWA TENGAH

	Menimbang
	:
	a. bahwa dalam rangka meningkatkan kualitas layanan kearsipan kepada pengguna arsip agar lebih mudah dan cepat dalam mengakses arsip, maka perlu adanya  penyediaan data dan informasi berbasis teknologi informasi dan komunikasi;
b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada huruf a, maka perlu dibentuk Tim Entry Data dan Penyajian Informasi Arsip Statis melalui Sistem Informasi Kearsipan Statis (SIKS) dan Sistem Informasi Kearsipan Nasional (SIKN)  pada Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah;


	Mengingat
	:
	1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5071);
2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 Tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 238, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6841);
3. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2023 tentang Provinsi Jawa Tengah, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6867);
4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Berita Negara Republik Indonesia Nomor 5286);
5. Peraturan Daerah Propinsi Jawa Tengah Nomor 1 tahun 2015 tentang Penyelenggaraan Kearsipan di Provinsi Jawa Tengah (Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun 2015 Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 75);
6. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan Dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi Jawa Tengah (Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun 2016 Nomor 9, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 85);
7. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 13 Tahun 2022 tentang Anggaran Pendapatan Dan Belanja Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun Anggaran (Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun 2022 Nomor 13, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 9);
8. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 36 Tahun 2018 tentang Perubahan atas Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 74 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah (Berita Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun 2018 Nomor 36);
9. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 12 Tahun 2024 tentang Anggaran Pendapatan Dan Belanja Daerah Tahun 2025, (30 Desember 2024, Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah 12 Nomor Registrasi 15-339/2024);
10. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 38 Tahun 2024 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2025 sebagai landasan operasional pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran 2025 (tanggal 30 Desember 2024, Berita Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun 2024 Nomor 39);
11. Dokumen Pelaksanaan Anggaran Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah Nomor 01120/DPA/2025 tanggal 30 Desember 2024 tentang kegiatan Pengelolaan Simpul Jaringan dalam Sistem Informasi Kearsipan Nasional Tingkat Provinsi.







            MEMUTUSKAN

Menetapkan 	:
	
KESATU	:	Membentuk Tim Entry Data dan Penyajian Informasi Arsip Statis melalui Sistem Informasi Kearsipan Statis (SIKS) dan Sistem Informasi Kearsipan Nasional (SIKN) pada Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah, yang susunan keanggotaannya sebagaimana tercantum dalam Lampiran  I  Keputusan Kepala Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan ini.

KEDUA	:	Tugas Tim Entry Data dan Penyajian Informasi Arsip Statis melalui Sistem Informasi Kearsipan Statis (SIKS) dan Sistem Informasi Kearsipan Nasional (SIKN) sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU tercantum dalam Lampiran II Keputusan Kepala Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan ini.

	KETIGA  

	:
	Semua biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya Keputusan Kepala Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran  2025.



KEEMPAT	:	Keputusan Kepala Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di  Semarang
pada tanggal ${tanggal_naskah}


KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
PROVINSI JAWA TENGAH,


     ${ttd_pengirim}


DE FRANCISCO DA SILVA TAVARES

SALINAN:  Keputusan Kepala Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah ini disampaikan kepada Yth :

1. Sekretaris Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah;
2. Anggota Tim Yang bersangkutan.
.













[bookmark: _GoBack]LAMPIRAN I	
KEPUTUSAN  KEPALA  DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN PROVINSI JAWA TENGAH
NOMOR ${nomor_naskah}  
TENTANG PEMBENTUKAN TIM ENTRY DATA DAN PENYAJIAN INFORMASI ARSIP STATIS MELALUI SISTEM INFORMASI KEARSIPAN STATIS (SIKS) DAN SISTEM INFORMASI KEARSIPAN NASIONAL (SIKN) TAHUN 2025     

SUSUNAN KEANGGOTAAN TIM ENTRY DATA 
DAN PENYAJIAN INFORMASI ARSIP STATIS MELALUI SISTEM 
INFORMASI KEARSIPAN STATIS (SIKS) DAN SISTEM INFORMASI KEARSIPAN NASIONAL (SIKN) TAHUN 2025

	NO.
	NAMA
	JABATAN
	KEDUDUKAN DALAM TIM

	1.
	De Francisco Da Silva Tavares, SP, M.Si

	Kepala Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah
	Penanggungjawab

	2.
	Dra. Berti Soraya, M.Si
	Kepala Bidang Layanan Dan Pemanfaatan Arsip
	Pengarah

	3.
	Imam Sanyoto, SE 

	Arsiparis Ahli Muda

	Ketua

	4.
	Dra. Endang Retna TW, MM
	Arsiparis Ahli Madya
	Sekretaris

	5.
	Diah Triwulan Sari, S.Sos

	Arsiparis Ahli Madya
	Anggota

	6.
	Darwiyanti, SE

	Arsiparis Ahli Madya
	Anggota

	7.
	Tri Maryanto A. Alimi, S.Sos, MA

	Arsiparis Ahli Madya
	Anggota

	8.
	Rosita Wuryandari, S.A.B                     
	Arsiparis Ahli Muda
	Anggota

	9.
	Sekar Ayu Anggraeni, S.H
	Arsiparis Ahli Pertama
	Anggota

	10.
	Arief Fajar Pamungkas, A.Md

	Arsiparis Terampil
	Anggota

	11.
	Sediyo Sempurno

	Pengadministrasi Umum
	Anggota




KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
PROVINSI JAWA TENGAH,



     ${ttd_pengirim}




DE FRANCISCO DA SILVA TAVARES 






LAMPIRAN II	
KEPUTUSAN  KEPALA  DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN PROVINSI JAWA TENGAH
NOMOR ${nomor_naskah}  
TENTANG PEMBENTUKAN TIM ENTRY DATA DAN PENYAJIAN INFORMASI ARSIP STATIS MELALUI SISTEM INFORMASI KEARSIPAN STATIS (SIKS) DAN SISTEM INFORMASI KEARSIPAN NASIONAL (SIKN) TAHUN 2025

URAIAN TUGAS TIM ENTRY DATA DAN PENYAJIAN INFORMASI ARSIP STATIS MELALUI SISTEM INFORMASI KEARSIPAN STATIS (SIKS) DAN SISTEM INFORMASI KEARSIPAN NASIONAL (SIKN) TAHUN 2025

	NO.
	KEDUDUKAN DALAM TIM
	URAIAN TUGAS

	1.
	Penanggung Jawab
	Bertanggungjawab atas pelaksanaan kegiatan entry data dan penyajian informasi arsip statis melalui Sistem Informasi Kearsipan Statis (SIKS) dan Sistem Informasi Kearsipan Nasional (SIKN)



	2.
	
Pengarah
	Memberikan arahan atas pelaksanaan kegiatan Entry Data dan Penyajian Informasi Arsip melalui Sistem Informasi Kearsipan Statis (SIKS) dan Sistem Informasi Kearsipan Nasional (SIKN)

	3.
	Ketua

	Melakukan koordinasi, memimpin tim dan melaporkan kegiatan entry data dan penyajian informasi arsip statis melalui Sistem Informasi Kearsipan Statis (SIKS) dan Sistem Informasi Kearsipan Nasional (SIKN)

	4.
	Sekretaris

	Menyiapkan segala sesuatu yang berkaitan dengan Kegiatan entry data dan penyajian informasi arsip statis melalui Sistem Informasi Kearsipan Statis (SIKS) dan Sistem Informasi Kearsipan Nasional (SIKN)


	5.
	
Anggota 


	· Melaksanakan entry data arsip statis melalui Sistem Informasi Kearsipan Statis (SIKS) dan Sistem Informasi Kearsipan Nasional Nasional (SIKN)
· Melaksanakan pengelolaan Sistem Informasi Kearsipan Statis (SIKS) dan Sistem Informasi Kearsipan Nasional (SIKN)
· Menyajikan informasi arsip statis melalui Sistem Informasi Kearsipan Statis (SIKS) dan Sistem Informasi Kearsipan Nasional (SIKN)

· 



KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
PROVINSI JAWA TENGAH,



     ${ttd_pengirim}
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