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PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

PROVINSI JAWA TENGAH

NOMOR 000.8.3.1/101 TAHUN 2026

TENTANG

PETA PROSES BISNIS

DI LINGKUNGAN DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN

PROVINSI JAWA TENGAH

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN PROVINSI JAWA TENGAH,

Menimbang

Mengingat

a.

bahwa dalam rangka melaksanakan efektivitas dan
efisiensi penyelenggaraan pemerintahan pada Pemerintah
Provinsi Jawa Tengah dan sesuai dengan Peraturan
Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 19 Tahun
2018 tentang Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi
Pemerintah, perlu disusun peta proses bisnis di
lingkungan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi
Jawa Tengah;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa
Tengah tentang Peta Proses Bisnis Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor
2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-
Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023
Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6856);

Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi Pemerintah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 292, Tambahan Lembaran
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Negara Republik Indonesia Nomor 5601) sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor
2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-
Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023
Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6856);

3. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2023 tentang Provinsi
Jawa Tengah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2023 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6867);

4. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
Tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5286);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2014 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007
Tentang Perpustakaan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 76, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5531);

6. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 13 Tahun
2024 tentang Penyelenggaraan Perpustakaan Di Provinsi
Jawa Tengah (Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah
Tahun 2024 Nomor 13, Tambahan Lembaran Daerah
Provinsi Jawa Tengah Nomor 164);

7. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 5 Tahun
2025 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Provinsi Jawa Tengah (Lembaran Daerah Provinsi
Jawa Tengah Tahun 2025 Nomor 5, Tambahan Lembaran
Daerah Nomor 169);

8. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 10 Tahun
2025 tentang Penyelenggaraan Kearsipan Di Provinsi Jawa
Tengah (Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun
2025 Nomor 10, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi
Jawa Tengah Nomor 172);

9. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 19 Tahun 2018 tentang
Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 4110);

10. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 2 Tahun 2026
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas dan Badan di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Jawa Tengah;
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Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

MEMUTUSKAN:

Peta Proses Bisnis Di Lingkungan Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah sebagaimana tercantum
pada lampiran Keputusan ini.

Peta proses bisnis sebagaimana dimaksud dalam diktum
KESATU merupakan acuan bagi Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah untuk menggambarkan
hubungan kerja secara efektif dan efisien antar unit kerja sesuai
dengan visi dan misi Pemerintah Provinsi Jawa Tengah untuk
menghasilkan keluaran yang bernilai tambah bagi para
pemangku kepentingan.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. Jika
terdapat  perubahan regulasi, kebijakan organisasi,
atau perubahan situasi dan kondisi yang mendasari penetapan
keputusan ini, maka akan dilakukan tinjauan kembali dan
penyesuaian kembali.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Semarang
pada tanggal 10 April 2026

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
PROVINSI JAWA TENGAH,

RAHMAH NUR HAYATI

SALINAN: Keputusan Kepala Dinas ini disampaikan kepada Yth.
1. Sekretaris Daerah Provinsi Jawa Tengah;

2. Asisten Administrasi Sekda Provinsi Jawa Tengabh;

3. Kepala Biro Organisasi Setda Provinsi Jawa Tengah.
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LAMPIRAN I

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEARSIPAN
DAN PERPUSTAKAAN PROVINSI JAWA
TENGAH

NOMOR 000.8.3.1/101 TAHUN 2026
TENTANG PETA PROSES BISNIS DI
LINGKUNGAN DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI JAWA
TENGAH

A. PETA PROSES BISNIS URUSAN KEARSIPAN

1. Pembinaan Kearsipan

JTENG-U.09.06.06.01 Pembinaan Kearsipan

£ Melakukan

H monisasi

< Kebijakan Kearsipan

£

2 Melakukan Mengawal Proses

: o e e

° Kebijakan Kearsipan Kebijakan Kebijakan

5

H]

§ Menyiapkan

& Bukti Dukung

3 Pengawasan

5| Kearsipan

g Internal

5

&
Melaksanakan FGD

7 Kebijakan Kearsipan

2| Menyusun Konsep

< Kebijakan Dasrah Verakakan

] Bidang Kearsipan Melakukan Pengawasan

Mulai N e Mengawal Proses x Kearsipan ‘mwal“dan

Kebiakan Kearsipan Exstemal Selesai

s Menyiapkan

3 Bukti Dukung

H Pengawasan

s Kearsipan

T Eksternal

£

&

2. Pengelolaan Arsip Statis

JTENG-U.09.06.06.02 Pengelolaan Arsip Statis

Perangkat Daerah

Melakukan
Penyerahan Arsip
Statis

Melakukan
Pemindahan Arsip
Inakif dengan masa
retensi sekurang-
kurangnya 10 Tahun

Dinas Arpus

O

Selesai

Menerima Arsip
Inaktit dengan masa
retensi sekurang-
kurangnya 10 Tahun
dan Arsip Statis

Akuisisi Arsip

Melakukan
Pemusnahan Arsip

Melakukan
Pelestarian Arsip

Kegiatan

Melakukan Pemasyarakatan

Pengolahan Arsip

Melakukan Layanan

Keglatan Penam)
Knasanah Arsig]

Apsican Borid Guna St 2

Selesal

Melakukan Publikasi
dan Promosi Arsip

Selesai
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B. PETA PROSES BISNIS URUSAN PERPUSTAKAAN

1. Pengelolaan Koleksi Perpustakaan

Melakukan
3: Melakukan x . Penyusunan Daftar
KRE geleksw v Perpuslakaan fidak
M 3 ‘erpustakaan s
c |5 ) . diadakan Pt
2 2 Mulai Apakah bisa diakuisisi?
] -
g = nE Melak;::g:kulslsl Melakukan Pirﬂmfmda"
£ Pengelahan Dleks! Evaluasi dan
Tidaks

o E X JDerpustakaar, bahan gedung Pelaporan
53 AN 00 uta perpustakaan perpustakaan
8E Apakah bernilai ¢i atas 100 Juta Selesai
aa
e
g
2 - Melakukan
g Q@ Akuisisi bahan
w < perpustakaan
5 |2 Tt > dengan nilai di

@ atas 100 juta

2. Deposit dan Pelestarian Bahan Pustaka

Serah Simpan
Karya Cetak dan
Karya Rekam

K/L Terkait

N Menyimpan dan
1.) Melayankan Koleksi
b Deposit
Selesai
IMemperbaiki Bahan
Pustaka
Alih Media

Alih Huruf dan Alin
Bahasa

Mulai

Dinas Arpus

JTENGU.08.02.05.02 Deposit dan Pelestarian Bahan Pustaka

Kab/Kota

3. Peningkatan Kualitas Perpustakaan

IMenertitcan Serifiat
Aicestas:
Perpusiakaan
SELESAl

Perpusnas

H Melakwan
Hamonisasi

Penciapan
Melaukan Produk Hukum
&) Harmonisasi Bidang
[kebiakan itermal Perpustakaan

Biro Hukum

Nengaual

Pesertq Akreditasi
Menyusun
Program
Uterasi (emberian fasitas.
Pembinaan, ) Peserta Lomba

pengembangan dan
erasama
Perpusiakaan

06,01 Peningkatan Kuaitas Perpustakaan

Apa yang dbutuhkan?

Sukan Pesera )
Lomba

MULAI Melakukan ‘Gomar Nembaca
Sosi n

Publiasi
Kebjakan

‘Welaksanaian

orD

KabKota
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Pembudayaan Kegemaran Membaca

n
e Menetapkan Pemenang
E Kegiatan Pembudayaan
£ Kegemaran Membaca
& “Tingiat Nasional
SELESAI
=
El
=
H]
z Menerbitian Keputusan
o Pomena
2 ng
@

Melaksanakan Lomba
Pemberian Pangnargaan
Budaya Gemar Membaca

3

g Menetapkan Surat Nelaksanakan Soslalisas! + B Menyerahkan

< Kepulusan Kaglatan Budaya Baca dan Literas| Penghargaan

P Tongan

£

a MULAI SELESAI

ing dan Evaluasi
[—

Melaksanakan
Intemalisasi Hasil
Sosialiasi Budaya
Baca dan Literasi

JTENG-U.08.02.06.02 Pembudayaan Kegemaran Membaca

OPD

Melaksanakan
Intemalisasi Hasil
Sosialiasi Budaya
Baca dan Literasi

KAB/KOTA

Pengembangan Perpustakaan

[Menerbitkan Sertifkat,
Nomor Pokok
Perpustakaan

SELESAI

Melaksanakan
Asesmen Akreditasi
Perustakaan

Melaksanakan
Verifikasi Data
Perpustakaan

Melaksanakan Rakor
Penyusunan Data
dan Informasi

NPP Melaksanakan
Valigasi Pendataan
Perpustakaan

2 Menetapkan Surat
g Keputusan Kegiatan
H Akredt Welaksanakan
5 (Melaksanakan Rakor X redies ( Moaksanakan
Pembinaan Akteditast e
Perpustakaan Umum Tindak Perpustakaan g
dan Perpustakaan anqit
yang
dperiukan

JTENG U.08.02.06.08 Pengembangan Perpustakaan

SELESAI

Neiaksanakan
a aksar
g lInternalisasi Kegiatan
s
] Melaksanakan
¥ lInternalisasi Kegiatan
3
2
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. Pembinaan Perpustakaan

Kabikota

KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
PROVINSI JAWA TENGAH,

RAHMAH NUR HAYATI
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