KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

Program Pengelolaan Arsip

Kegiatan : Pengelolaan Simpul Jaringan dalam Sistem Informasi Kearsipan Nasional Tingkat Provinsi
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BAB I
DESKRIPSI RINGKAS
A.  PENDAHULUAN
       Penyelenggaraan kearsipan nasional adalah keseluruhan kegiatan meliputi kebijakan, pembinaan kearsipan, dan pengelolaan arsip dalam suatu sistem kearsipan nasional yang didukung oleh Sumber Daya Manusia, prasarana dan sarana, serta sumber daya lainnya. Untuk mewujudkan tanggung jawab tersebut diperlukan kehadiran suatu lembaga kearsipan yang berfungsi mengendalikan kebijakan, pembinaan, pengelolaan kearsipan nasional, agar terwujud sistem penyelenggaraan kearsipan nasional yang komprehensif dan terpadu.

Sistem penyelenggaraan kearsipan nasional harus mengimplementasikan prinsip, kaidah, norma, standar, prosedur, dan, kriteria, pembinaan kearsipan, sistem pengelolaan arsip, sumber daya pendukung, serta peran serta masyarakat dan organisasi profesi yang sedemikian rupa, sehingga mampu merespon tuntutan dinamika gerak maju masyarakat, bangsa, dan negara ke depan.

Penyelenggaraan kearsipan nasional harus didukung Sumber Daya Manusia yang profesional serta prasarana dan sarana yang memadai agar dapat meningkatkan kualitas pelayanan publik dalam memanfaatkan arsip melalui ketersediaan arsip yang faktual, utuh, sistematis, autentik dan terpercaya. 
Penyelenggaraan kearsipan juga dilaksanakan berdasarkan asas kemanfaatan, yaitu bahwa penyelenggaraan kearsipan harus dapat memberikan manfaat bagi kehidupan bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara dalam upaya memasyarakatkan kegiatan kearsipan. 

Oleh karena itu Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah memandang perlu untuk melaksanakan kegiatan dalam rangka layanan kearsipan agar masyarakat lebih mengenal arsip sebagai sumber informasi dan warisan budaya bangsa dengan cara: Wisata Arsip, Penyusunan Memori Kolektif Bangsa, Melaksanakan Layanan Penelusuran Arsip, Melaksanakan Layanan Magang dan Konsultasi Kearsipan serta  Melaksanakan update Sistem Jaringan Informasi Kearsipan.  

B. DASAR HUKUM
1. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 1950 tentang Pembentukan Provinsi Jawa Tengah, (Himpunan Peraturan-Peraturan Negara Tahun 1950 Halaman 86-92); 

2. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152); 

3. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-undang Nomor 2 Tahun 2014 tentang Perubahan Atas Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2014 Nomor 246, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5589);
4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

5. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 1 Tahun 2015 tentang Penyelenggaraan Kearsipan di Provinsi Jawa Tengah;

6. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan Dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi Jawa Tengah (Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun 2016 Nomor 9, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 85);

7. Peraturan Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor x Tahun 2024  tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun Anggaran 2025 (Lembaran Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun 2024 Nomor x );
8. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 39 tahun 2016 tentang Petunjuk Pelaksanaan Perda Nomor 1 Tahun 2015 tentang penyelenggaraan Kearsipan di Provinsi Jawa Tengah;

9. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 36 Tahun 2018 tentang Perubahan atas Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 74 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah;

10. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor x Tahun 2023 tanggal x 2024 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor x Tahun 2020 tentang Standat Harga Satuan Provinsi Jawa Tengah;
11. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor x Tahun 2024 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan Dan Belanja Daerah Tahun 2025 (Berita Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 62);
12. Peraturan Gubernur Jawa Tengah Nomor 63 Tahun 2023 tentang Pedoman Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi Jawa Tengah Tahun Anggaran 2024 (Berita Daerah Provinsi Jawa Tengah Nomor 63);
13. Dokumen Pelaksanaan Anggaran Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah Nomor 01131/DPA/2024 tanggal 29 Desember 2023 tentang kegiatan Pengelolaan Simpul Jaringan dalam Sistem Informasi Kearsipan Nasional Tingkat Provinsi.
C. MAKSUD DAN TUJUAN
1. Maksud

a. Mendukung percepatan untuk memperoleh informasi  secara cepat dan akurat serta tepat dengan meningkatkan kualitas layanan kepada masyarakat;

b. Mendukung masyarakat dan mahasiswa atau pengguna arsip untuk memperoleh informasi dengan jasa penelusuran kearsipan di luar lingkungan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah;

c. Mewujudkan layanan prima kepada masyarakat dalam memberikan informasi kearsipan.
2. Tujuan

a. Mewujudkan layanan prima kepada pengguna arsip dalam memperoleh informasi kearsipan;
b. Ketersediaan arsip yang faktual, utuh, sistematis, autentik, terpercaya, dan dapat digunakan.
D. PERMASALAHAN
Kearsipan sampai saat ini masih dipahami terbatas pada masyarakat, banyak yang beranggapan bahwa urusan arsip itu hanya ada di lingkungan pemerintahan saja. Sesungguhnya arsip senantiasa menyertai semua aspek dalam kehidupan manusia. Untuk itu lembaga kearsipan perlu memberi pemahaman kepada masyarakat tentang arti pentingnya arsip bagi kehidupan manusia secara individu maupun kehidupan berbangsa dan bernegara
E. LANGKAH YANG DILAKUKAN

Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah melalui Seksi Layanan Arsip Bidang Layanan Dan Pemanfaatan Arsip perlu membuat inovasi layanan, diantaranya memberikan tampilan yang lebih menarik minat masyarakat dan juga lebih memudahkan masyarakat dalam melakukan penelusuran arsip yang diperlukan, aktivitas yang kami lakukan adalah:

1. Layanan Kearsipan

2. Penyusunan Memori Kolektif Bangsa
3. Wisata Arsip
F. SASARAN KEGIATAN (OUTCOME)
Meningkatnya kualitas layanan kearsipan bagi masyarakat Jawa Tengah. Penyelenggaraan layanan kearsipan merupakan upaya untuk menginformasikan dan mengenalkan kepada masyarakat tentang kearsipan, beserta kegiatan dan inovasi dilakukan, sehingga masyarakat akan lebih paham dan pada akhirnya nanti akan menjadikan arsip sebagai sumber informasi.
G. HASIL YANG DIHARAPKAN
1. Masyarakat memahami arsip melalui kegiatan wisata arsip di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah.
2. Pengguna arsip dalam melakukan pencarian dipermudah dengan memanfaatkan Sistem Informasi Jaringan Kearsipan.
3. Masyarakat dapat belajar melalui arsip yang telah terolah menjadi informasi yang teregistrasi secara nasional melalui kegiatan Memori Kolektif Bangsa.
4. Masyarakat yang membutuhkan informasi  dapat terlayani dengan cepat karena sudah menggunakan Layanan Kearsipan.

H. INDIKATOR KINERJA

Program Pengelolaan Arsip dengan didukung Kegiatan Pengelolaan Simpul Jaringan dalam Sistem Informasi Kearsipan Nasional Tingkat Provinsi, merupakan salah satu kegiatan dalam Bidang Layanan dan Pemanfaatan Arsip.  Program tersebut mempunyai indikator kinerja yaitu persentase peningkatan pengunjung arsip, dengan target kinerja sebesar 79% dan indikator kinerja kegiatan yaitu jumlah arsip yang terlayankan sebanyak  1000 arsip, Jumlah Layanan Penyediaan Informasi Akses dan Layanan Kearsipan Tingkat Daerah Provinsi melalui JIKN  dengan target kinerja 3.250 pengguna.Pencapaian indikator didukung oleh 3 (tiga) sub-sub kegiatan dengan masing-masing target yang akan diraih antara lain:
	Kode Rekening
	Program/Kegiatan/Sub Kegiatan (Aktivitas)
	Indikator Kinerja
	Volume

	2.24.02
	Program Pengelolaan Arsip 
	Persentase Peningkatan Pengunjung arsip
	79%

	2.24.02.1.02
	Pengelolaan Simpul Jaringan dalam Sistem Informasi Kearsipan Nasional Tingkat Provinsi
	Jumlah Arsip Terlayankan
	1.000  Arsip

	2.24.02.1.02.01
	Penyediaan Informasi, Akses dan Layanan Kearsipan Tingkat Daerah Provinsi melalui JIKN
	Jumlah Layanan Penyediaan Informasi Akses dan Layanan Kearsipan Tingkat Daerah Provinsi melalui JIKN ****

	3.250 Pengguna

	
	Layanan Kearsipan
	Layanan kearsipan prima
	

	
	Penyusunan MKB
	Teregistrasi khazanah arsip Dinas Arpus Prov. Jateng
	

	
	Wisata Arsip
	Terfasilitasi kunjungan wisata arsip
	


BAB II
RINCIAN AKTIVITAS
A. Layanan Kearsipan 

(1) Melakukan layanan kearsipan
(2) Pelaksanaan bertempat di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah
(3) Bahan adalah arsip-arsip khasanah Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah.
(4) Sasaran pada kegiatan ini adalah masyarakat umum baik perorangan maupun lembaga/instansi dan mahasiswa  dari Perguruan Tinggi
(5) Sumber anggaran APBD sejumlah Rp. 73.321.000,-
B. Penyusunan MKB
(1)  Tindak lanjut Kegiatan MKB melalui FGD, Cetak Pamlet dan cetak naskah sumber arsip Prof. Soeharso.  
(2) Menyusun Memori Kolektif Bangsa untuk tahun 2026.
(3) Pelaksanaan bertempat di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah dan salah satu Kabupaten/Kota Di Jawa Tengah
(4) Bahan adalah arsip-arsip khasanah Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah.
(5) Sasaran pada kegiatan ini adalah masyarakat umum baik perorangan maupun lembaga/instansi serta mahasiswa dari Perguruan Tinggi di Jawa Tengah.
(6) Sumber anggaran APBD sejumlah Rp. 108.632.000,-
C. Wisata Arsip 

(1) Melakukan layanan Wisata Arsip
(2) Pelaksanaan bertempat di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah
(3) Bahan adalah arsip-arsip khasanah Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah.
(4) Sasaran pada kegiatan ini adalah masyarakat umum baik perorangan maupun lembaga/instansi, Siswa dan Mahasiswa dari Sekolah maupun Perguruan Tinggi
(5) Sumber anggaran APBD sejumlah Rp. 68.047.000,-
BAB III 
JADWAL PELAKSANAAN
	Kode Rekening
	Program/Kegiatan/Sub Kegiatan/Anak Sub Kegiatan(Aktivitas)
	Waktu Pelaksanaan

(Hari/Minggu/Bulan)

	2.24.02
	Program Pengelolaan Arsip 

	2.24.02.1.02
	Kegiatan Pengelolaan Simpul Jaringan dalam Sistem Informasi Kearsipan Nasional Tingkat Provinsi

	2.24.02.1.02.01
	Penyediaan Informasi, Akses dan Layanan Kearsipan Tingkat Daerah Provinsi melalui JIKN

	
	Layanan Kearsipan
	Bulan Januari s.d. Desember 2025

	
	Penyusunan MKB
	Bulan Januari s.d. Desemberi 2025

	
	Wisata Arsip
	Bulan Januari s.d. Desember 2025


BAB IV   ANGGARAN


Anggaran pelaksanaan Program Pengelolaan Arsip Kegiatan Pengelolaan Simpul Jaringan dalam Sistem Informasi Kearsipan Nasional Tingkat Provinsi di bebankan pada Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Provinsi Jawa Tengah Seksi Layanan Arsip Bidang Layanan dan Pemanfaatan Arsip Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah Tahun Anggaran 2024 sebesar Rp. 250.000.000,- (Dua ratus Lima Puluh Juta Rupiah). 
BAB V     PENUTUP
Demikian Kerangka Acuan Kerja disusun sebagai pedoman dalam pelaksanaan kegiatan dan bahan untuk evaluasi serta penyusunan laporan.

    Semarang,                      2024
An KEPALA DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN
 PROVINSI JAWA TENGAH
                                    KEPALA BIDANG
LAYANAN DAN PEMANFAATAN ARSIP
  Dra. BERTI SORAYA, M.SI
           Pembina Tingkat I 
    NIP. 19720227 199101 2 001
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