	III.
	PERMASALAHAN DAN HAMBATAN SERTA UPAYA PENYELESAIANNYA

	
	1. Rinciang Anggaran Belanja (RAB) dan Rencana Kerja Operasional (RKO) masih terdapat kekeliruan dan dilakukan pencermatan serta perbaikan, pada bulan Maret 2019 nanti akan dilakukan input ulang. 


	IV.
	RENCANA KERJA BULAN  2019
Perencanaan pelaksanaan program/kegiatan Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah tiap bulannya, sebagai berikut :
A.

SEKRETARIAT
A.1

Sub Bagian Program

a. 

Kegiatan Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah
1. Rakor Sinkornisasi Program/Kegiatan
Kegiatan Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah
1. Penyusunan Pelaporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD

· Membuat Undangan Rapat Pengendalian Bulan Maret  2019
· Membuat Rencana kegiatan bulan Maret 2019
· Menyusun Laporan Bulan Pebruari Sub Bagian Program 
· Mengumpulkan dan menganalisis Laporan Bulanan dari Sekretariat, Bidang dan UPT

· Menyusun menjadi Laporan Dinas Kearsipan Dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah,

· Menyampaikan Laporan Bulanan dan Pengendalian ke Biro Administrasi Pembangunan Daerah.
· Membuat Laporan Hasil Rakor Pengendalian Pelaksanaan Kegiatan APBD bulan Maret 2019 
· Membuat Laporan Pelaksanaan Kegiatan APBD Bulan Maret 2019 (laporan bulanan : fisik, keuangan, pengadaan barang/jasa)

· Input laporan kegiatan APBD dan aplikasi e-controlling

· Input Usulan Renja OPD 2019 di Aplikasi SIPPD

· Koordinasi – konsultasi penyusunan renstra 2019-2023

2. Rakor Sinkronisasi Program/Kegiatan

-   penyusunan Surat Keputusan

-  Persiapan seluruh administrasi pelaksanaan Rakor : surat permohonan narasumber, moderator, undangan, buku panduan, KAK, surat kunjungan kerja, kuesioner
-  Koordinasi  dengan pihak Hotel Patra Jasa terkait akomodasi Rakor

-  Inventarisir biodata peserta

-  Inventarisir Kuesioner bahan rakor sinkronisasi program

Pelaksanaan Rakor Sinkronisasi Program/Kegiatan 2019

Penyusunan Laporan Kegiatan Rakor Sinkronisasi Program/Kegiatan 2019
b.

Penyusunan LKPJ Tahun 2018 :
Januari 2019
· Menyusun SK TIM LKjIP 2018
· Verifikasi Data LKPJ Gubernur 2018 sampai dengan data Bulan Desember 2018
· Verifikasi Final Data LKPJ Gubernur 2018
c.

Penyusunan LKj IP : 

Januari

· Menyusun SK TIM LKjIP 2019
· Sinkronisasi Data Lkj IP 2018 di Biro Organisasi

· Menyusun Konsep Draft 1 Perjanjian Kinerja Eselon 2, 3 dan 4
· Input data Monev TW IV  pada aplikasi SAKIP
· Desk data LKjIP dan PK 2018, RKT 2020
· Penyusunan draft 1 LKjIP Tahunan 2018
· Menyusun LKIP APBN 2018
Pebruari

· Menyusun LKj Eselon 3 dan 4
· Desk Draft 2 LKjIP Tahun 2018
· Desk Draft 2 PK Eselon 2
· Desk Draft 1 LKj Eselon 3 dan 4
· Membuat layout, melengkapi table, grafik dan gambar LKjIP 2018
· Mencetak dan Pengiriman LKIP APBN Tahun 2018 ke Perpustakaan Nasional RI

· Koreksi Perjanjian Kinerja Tahun 2019
d.

Penyusunan LPPD 2018
Januari 2019

· Inventarisasi data dukung LPPD 2018
Pebruari 2019
· Desk I Data LPPD 2018
· Inventarisir dokumen pendukung LPPD 2018
e.

Penyusunan PUG 2019 

Januari 2019
· Menyusun SK TIM Focal Poin Gender 2019

· Penyusunan Konsep Proba dan GAP Tahun 2019
Februari 2019
· Mengikuti Rakor PUG 2019

· Inventarisir data pilah gender
f.

Penyusunan SPIP 2018, 

Januari 2019
· Menyusun SK TIM SPIP 2019

· Menyusun Konsep RTP dan Register Resiko 2019 - 2023

Februari 2019
· Koordinasi pelaksanaan FGD SPIP

· Inventarisir data Register Resiko
g.

Penyusunan RENSTRA 2019-2023
Januari 2019
· Menyusun SK TIM Renstra 2019-2023

· Menyusun Konsep draft 1,2,3 Renstra 2019-2023

· Desk draft 3 Renstra 2019-2023

· Verifikasi data pendukung Renstra 2019-2023

· Input data indicator kinerja dan target Tujuan, Sasaran, Program dan Kegiatan per desember 2018

Februari 2019
· Verifikasi data indicator kinerja dan target Tujuan, Sasaran, Program dan Kegiatan setelah rasionalisasi

· Inventarisir Capaian Kinerja Program dan Kegiatan Th 2019-2023
· Inventarisir Rincinan Anggaran Belanja Tahun 2019 tiap kegiatan
· Desk Capaian Kinerja 2019 – 2023 tiap Bidang
h

Penyusunan RKT 2020
Januari 2019
· Menyusun Konsep draft RKT 2020

· Inventarisir data RKT 2020 dari Bidang

Februari 2019
· Verifikasi data RKT 2020 dari Bidang
· Input data RKT 2020 dari bidang

· Menyusun konsep RKT Dinas Arpus 2020
i.

Menyusun RPJMD dan RKPD
· Lanjutan Penyusunan RPJMD 2019-2023
· Lanjutan Penyusunan RKPD 2020
· Desk Draft RKPD dan RPJMD 2019-2023
· Verifikasi data RPJMD di Eplanning
j.
Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh pimpinan :

· Pembahasan APBD Perubahan dengan DPRD Prov.Jateng
· Membuat paparan Capaian Kinerja Dinas Kearsipan dan Peprustakaan Prov.Jateng 2014-2018

A.2

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

1.

Kegiatan Penyediaan Jasa Surat Menyurat  Sekretariat Dinas ARPUS:

-

Selesai, anggaran telah habis
2.

Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, SDA, Listrik :

-

Pembayaran rekening listrik, telpon dan air Bulan Pebruari  2019
3.

Kegiatan Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Perkantoran:

-

Pembayaran sewa pengharum ruangan Bulan Pebruari  2019
5.

Kegiatan Jasa Jaminan Barang Milik Daerah : 

-

selesai
6.

Kegiatan Jasa Kebersihan kantor/Rumah Dinas Sekretariat Dinas ARPUS:

-

Pembayaran jasa kebersihan kantor sebanyak 7 orang 

7.

Kegiatan Penyediaan Alat Tulis Kantor Sekretariat Dinas ARPUS:

-

Pembelian ATK  
8.

Kegiatan Penyediaan Barang Cetak dan Penggandaan Sekretariat Dinas ARPUS :

-

Pembayaran Penggandaan dan pengadaan barang cetak Bulan Pebruari  2019
9.

Kegiatan Penyediaan Komponen Instalasi Listrik / Penerangan Sekretariat Dinas ARPUS:
-

Pembelian peralatan/komponen instalasi listrik /penerangan 
10.

Kegiatan Penyediaan Peralatan Rumah Tangga Sekretariat Dinas ARPUS :
-

Pembelian peralatan rumah tangga 
11.

Kegiatan Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Per UU-an Sekretariat Dinas ARPUS :

-

Belanja surat kabar /majalah Pebruari  2019
12.

Kegiatan Penyediaan Makan dan Minum Sekretariat Dinas ARPUS:

-

Belanja makan dan minum untuk rapat pimpinan dan tamu Bulan Pebruari  2019
13.

Kegiatan Rapat-rapat koordinasi dan konsultasi luar daerah Sekretariat Dinas ARPUS:

-

 Belanja perjalanan dinas dalam dan luar daerah dalam rangka koordinasi dan konsultasi Bulan Pebruari  2019
14.

Kegiatan Jasa Pelayanan Perkantoran :

-

Pembayaran honor tim/panitia barang jasa, honor pengelola keuangan SKPD, honor outsourching, instruktur senam, belanja dekorasi dan PHL 
17.

Kegiatan Pemeliharaan Rutin / berkala gedung Kantor Sekretariat Dinas ARPUS
· Pemeliharaan taman/halaman
· Pemeliharaan Jaringan listrik
· Pemeliharaan telepon
18.

Kegiatan Pemeliharaan Rutin/Berkala Kendaraan Dinas/Operasional Sekretariat Dinas ARPUS:

-
Pemeliharaan kendaraan dinas, pembelian BBM dan pajak kendaraan dinas bulan Pebruari  2019
19.

Kegiatan Pemeliharaan Rutin/Berkala Perlengkapan Gedung kantor Sekretariat Dinas ARPUS
· Servis diesel
20.

Kegiatan Pemeliharaan Rutin/Berkala Mubelair Sekretariat Dinas ARPUS:
21.

Kegiatan Pemeliharaan Rutin/Berkala Perlengkapan Kantor dan RT Sekretariat Dinas ARPUS
-

Pemeliharaan peralatan kantor dan RT ( Mesin ketik, Komputer, Printer) Pebruari  2019
22.

Kegiatan Peningkatan Sarpras Kantor /Gedung Kantor Sekretariat Dinas ARPUS
23.

Kegiatan Pendidikan dan Pelatihan Formal :

-

Penyertaan diklat, bintek dan pelatihan lainnya 
B.

BIDANG PEMBINAAN, PENGEMBANGAN DAN PENGAWASAN KEARSIPAN

B.1

Seksi Pembinaan dan Pengembangan Kearsipan
1.

Kegiatan Pembinaan Kearsipan 

a. Pembinaan kearsipan SKPD
Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
b. Pembinaan kearsipan LKD Kab/Kota
Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
c. Temu Arsiparis

d. Pembinaan kearsipan SKPD

Januari 2019

· Penyusunan SK Panitia

· Inventarisir Arsiparis Jawa Tengah

Februari 2019
· Survei tempat kegiatan temu arsiparis
· Konsultasi dan koordinasi kegiatan ke ANRI
· Koordinasi Kegiatan Temu Arsiparis di UNS
e. Pembinaan Kearsipan UPTD Provinsi Jawa Tengah 

Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
f. Pembinaan Orsospol BUMD/Ormas
Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
g. Pembinaan SMK,SMA, SLB
Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
h. Bintek Pengelola Kearsipan SKPD/LKD Bakorwil

Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
i. Bintek Pengelola Kearsipan Sekolah (SMK.SMA.SLB)
Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
j. Penyusunan aplikasi berbasis web
Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
k. Up dating dan aktivasi jaringan informasi kearsipan dinamis dan statis
Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
l. Penyusunan Pedoman kearsipan
Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
m. Kajian Pengembangan kearsipan
Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
n. Peningkatan Laboratorium Sistem
Januari 2019

· Penentuan Tim

· Penyusunan KAK

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK
B.2
Seksi Pengawasan Kearsipan

1.
Evaluasi Kearsipan

Januari 2019

· Penentuan Tim
· Penyusunan SK Tim
Februari 2019
·  Rapat Tim
· Penyusunan Instrumen evaluasi kearsipan
2
3

4
Rapat evaluasi Kearsipan

Januari 2019

· Penyusunan SK Tim

Februari 2019
·  Rapat Panitia Persiapan Rakor Pra Monitoring
· Konsultasi Kegiatan ke ANRI
Audit Kearsipan Internal OPD Provinsi

Januari 2019

· Penyusunan SK Tim

Februari 2019
·  Penyusunan Tim Audit Kearsipan Internal
Penandatanganan naskah kerjasama di bidang pengelolaan kearsipan

Januari 2019

· Penyusunan SK Tim

Februari 2019
·  Rapat Tim
C.

BIDANG LAYANAN DAN PEMANFAATAN ARSIP
C.1

Seksi Pelayanan Kearsipan
1.

Kegiatan Pelayanan Kearsipan
b. Penyusunan Naskah Sumber Arsip bentuk cetak: 
Januari 2019

· Proses Pengisisn naskah 

· Penentuan Tim

· Pembentukan Tim

· Proses Pengesahan SK TIm

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK, KAK

· Pengumpulan data dan Informasi terkait dengan tema Naskah Sumber Arsip
· Melakukan Kujnjungan ke 3 (tiga) lokasi Ka/Kota berkaitan dengan data data gambar naskah sumber arsip cetak maupun tayangan
c. Penyusunan Naskah Sumber Arsip bentuk audio visual : 
Januari 2019

· Proses Pengisisn naskah 

· Penentuan Tim

· Pembentukan Tim

· Proses Pengesahan SK TIm

Februari 2019
· Rapat Tim
· Penyusunan SK, KAK

· Pengumpulan data dan Informasi terkait dengan tema Naskah Sumber Arsip
· Melakukan Kujnjungan ke 3 (tiga) lokasi Ka/Kota berkaitan dengan data data gambar naskah sumber arsip cetak maupun tayangan
d. Forum Group Discussion (FGD) PNSA
Januari 2019  administrasi

Februari 2019 adminitrasi

e. Otomasi Layanan Kearsipan Berbasis TIK –Simpul JIKN
Januari 2019

· Identifikasi Khasanah arsip statis
Februari 2019

· Melakukan entry khasanah arsip statis 1.425 record
f. Layanan Arsip
Januari 2019

· Layanan Magang/siswa/mahasiswa : 5 kelompok – 10 orang

· Layanan pengguna arsip (user) : 22 kelompok – 35 orang

· Layanan konseling :  30 kelompok – 81 orang

· Wisata arsip : 11 kelompok – 520 orang

· Arsip yang terlayankan : 30 arsip
Arsip Non Tekstual : 18 arsip

Arsip tekstual  : 12 arsip

C.2
Seksi Pemanfaatan Arsip
1.

Kegiatan Publikasi Kearsipan: 

a. Pameran arsip  : 
Januari 2019
· Surat data pameran ke Kab/Kota
· Proses pemasukan data

Februari 2019
· Membuat leaflet

· Membuat desain layout pameran
b. Lomba LKD : 
Januari 2019
· Proses penyusunan SK Tim
· Pembutaan draft kuesioner lomba
Februari 2019

· Menghimpun Kuesioner yang masuk
c. Penerbitan Buletin Warta Arsip : 

Januari 2019
· Proses penyusunan SK Tim
· Penentuan Tema 
· Surat Pemberitahuan partisipasi pembuatan warta arsip ke  Kab/kota
Februari 2019

· Menghimpun artikel
d. Lomba arsiparis teladan tingkat provinsi Jateng :

Januari 2019
· Proses penyusunan SK Tim
· Pembutaan instrument Lomba
Februari 2019

· Menyelenggarakan rapat
e. Publikasi kearsipan melalui media massa : 
Januari 2019 

· Koordinasi dengan pihak media masa
· Pembuatan press list liputan sosialisasi
Februari 2019

· Koordinasi dengan harian harian surat kabar
f. Sosialisasi Kearsipan
Januari 2019
· Koordinasi melalui surat pemberitahunan ke 17 kab/Kota
· Koordinasi ke Disdikbud Prov.Jateng
Februari 2019

· Pelaksanaan kegiatan 14 Peb 2019 di pekalongan 
· Pelaksanaan kegiatan 25 Peb 2019 di Kota Magelang
g. Edukasi dan publikasi arsip melalui mobil sadar arsip : 

Januari 2019
· Proses penyusunan SK Tim
Februari 2019

· Penyusunan jadwal
· Pelaksanaan kegiatan
D.

BIDANG PENGELOLAAN DAN  PELESTARIAN ARSIP
D.1

Seksi Akuisisi Arsip
1.
Kegiatan Akuisisi dan Penilaian Arsip 
a. Akuisisi arsip OPD Prov.Jateng
Januari 2019
· Inventarisasi data dan korespondensi
· Data OPD yang akan di akuisisi
Februari 2019

· Akuisisi arsip Badan Penghubung Prov.Jateng
b. Akuisisi arsip terjaga KPUD Kb/Kota Provinsi Jateng
Januari 2019
· Penentuan Tim kegiatan
· Pembuatan SK Tim
Februari 2019

· Akuisisi arsip Terjaga KPU Pati, Bawaslu Prov.Jateng
c. Akuisisi arsip terjaga BPS di Provinsi Jateng
Januari 2019
· Inventarisasi data dan korespondensi
· Data arsip terjaga BPS
Februari 2019

· Akuisisi arsip terjaga BPS
d. Identifikasi dan Penyelamatan arsip vital/asset SMA/SMK di Jawa Tengah
Januari 2019
· Inventarisasi data dan korespondensi
Februari 2019

· Melakukan pendataan sasaran SMA/SMK
e. Penyusutan arsip inaktif
Januari 2019
· Penentuan SK Tim
· Pembuatan SK
Februari 2019

· Inventarisir arsip yang akan disusutkan
f. Penelusuran arsip 
· GENEALOGIS
Januari 2019
· Inventarisasi data
Februari 2019

· Inventarisir data genealogis yang dilakukan penelusuran
· BANGUNAN SEJARAH
Januari 2019
· Inventarisasi data dan persiapan administrasi
Februari 2019

· Inventarisir data bangunan sejarah
D.2
Seksi Pengolahan Arsip

1.
Kegiatan Pengolahan Arsip
a. Pendataan Daftar Arsip
Januari 2019
· Penyusunan SK Tim
Februari 2019

· Inventarisir data Daftar Arsip OPD
b. Pembuatan Inventaris Arsip Statis 
Januari 2019
· Penyusunan SK Tim
Februari 2019

· Inventarisir data Arsip Statis
c. Pembuatan Transkrip Rekaman Suara
Januari 2019
· Penyusunan SK Tim
Februari 2019

· Inventarisir data Transkrip Rekaman Suara 
d. Pembuatan Tayangan Citra Daerah
Januari 2019
· Penyusunan SK Tim
Februari 2019

· Inventarisir data Citra Daerah
e. Penyusunan Guide Khasanah/Tematik
Januari 2019
· Penyusunan SK Tim
· Pengumpulan bahan dan informasi untuk draft guide

Februari 2019

· rapat tim dan penyusunan draft guide khasanaha arsip
f. Visitasi pengelolaan dan pelestarian arsip
Januari 2019
· Penyusunan SK Tim
Februari 2019

· Konsultasi ke ANRI

D.2

Seksi Pelestarian Arsip
1.

Kegiatan Pelestarian Arsip 
a. Laminasi Arsip statis
Januari 2019
· Pemdataan arsip yang dilaminasi
Februari 2019

· Laminasi arsip 100 lembar
b. Pendampingan teknis penyimpanan dan pelestarian arsip
Januari 2019
· Administrasi
Februari 2019

· administrasi
c. Penyelamatan arsip pasca bencana
Januari 2019
· administrasi
Februari 2019

· administrasi
d. Pelestarian arsip kraton
Januari 2019
· administrasi
Februari 2019

· administrasi
e. Preservasi Arsip statis
Januari 2019
· administrasi
Februari 2019

· administrasi
f. alih media arsip
· Tekstual
Januari 2019
· Pendataan arsip tekstual yang akan dilaihmedia
Februari 2019

· Alihmedia arsip tekstual = 5.000 lbr
· Foto
Januari 2019
· Pendataan arsip foto yang akan dilaihmedia
Februari 2019

· Alihmedia arsip foto = 400 lbr
· Kartografi/Peta
Januari 2019
· Pendataan arsip Kartografi/Peta yang akan dilaihmedia

Februari 2019

· Alihmedia arsip Kartografi/Peta = 100 lbr
· Kaset Suara
Januari 2019
· Pendataan arsip kaset yang akan dilaihmedia
Februari 2019

· Alihmedia arsip kaset  = 5 buah
· Film/video
Januari 2019
· Pendataan arsip film/video yang akan dilaihmedia

Februari 2019

· Alihmedia arsip film/video = 5 buah
g. Audit forensic arsip/pemeriksaan fisik arsip
Januari 2019
· Pendataan arsip yang akan diaudit fisik
Februari 2019

· Audit forensic arsip/pemeriksaan fisik arsip = 800 lembar
h. Autentifikasi arsip hasil alihmedia
Januari 2019
· Pendataan arsip hasil alihmedia yang akan diautentifikasi 
Februari 2019

· Autentifikasi arsip hasil alihmedia = 100 lembar
i. Entri data dan up dating arsip elektronik
Januari 2019
· Pendataan arsip hasil registrasi yang akan di update data 
Februari 2019

· Entri data hasil update data arsip = 1000 lembar
E.

BIDANG PENGEMBANGAN PERPUSTAKAAN

E.1
1
Seksi Pembinaan Perpustakaan 
Kegiatan Pengembangan SDM Perpustakaan :
a. Pendataan pemberdayaan perpustakaan sekolah di Jateng
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK dan jadwal kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal dan pendataan perpustakaan sekolah yang akan dibina
.
b. Pelatihan Jaringan Kemitraan bidang perpustakaan
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK dan jadwal kegiatan

Februari 2019
· Koordinasi dan survey tempat pelaksanaan kegiatan
c. Rakornis Pengembangan Perpustakaan
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK dan jadwal kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal dan pendataan perpustakaan sekolah yang akan dibina
d. In House Training
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK dan jadwal kegiatan

Februari 2019
· Persipaan pembuatan perlengkapan
e. Bintek Perpustakaan
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK dan jadwal kegiatan

Februari 2019
· Koordinasi untuk penentuan tempat pelaksanaan dan pembuatan buku pedoman pengelolaan perpustakaan desa/kelutahan
f. Pembinaan Perpustakaan di Jateng
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK dan jadwal kegiatan

Februari 2019
· Membuat perlengkapan untuk pembinaan
g. Rakor IPI
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK dan jadwal kegiatan

Februari 2019
· Persiapan kegiatan
E.2

Seksi Pengembangan dan Kerjasama Perpustakaan 
1.
Kegiatan Pengembangan dan Kerjasama Perpustakaan 
a. Evaluasi Layanan Perpustakaan 
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK 

Februari 2019
· Koordinasi tempat pelaksanaan kegiatan
b. Pengkajian Pengembangan Bidang Perpustakaan
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK 

Februari 2019
· Koordinasi tempat pelaksanaan kegiatan
c. Seminar Perpustakaan 
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK 

Februari 2019
· Koordinasi tempat pelaksanaan kegiatan
d. Pemetaan Perpustakaan 
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK 

Februari 2019
· Persiapan pelaksanaan kegiatan
e. Kerjasama Perpustakaan 
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK 

Februari 2019
· Persiapan pelaksanaan kegiatan
E.3
Seksi Pembudayaan Kegemaran Membaca 
1.

Kegiatan  Promosi Perpustakaan
a. Pameran Perpustakaan 
Januari 2019

· Pembuatan SK Tim

· Penyusunan KAK  

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir event pameran tahun 2019
b. Lomba Penulisan Artikel Populer Tingkat SLTA
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan lomba
· Persiapan persuratan
c. Lomba Perpustakaan Desa / Kelurahan Tingkat Jawa Tengah
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan lomba
· Persiapan persuratan
d. Pemasyarakatan Perpustakaan melalui media massa
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Menentukan Tema dan Sub Tema
· Persiapan persuratan
e. Sosialisasi perpustakaan 
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
f. Dialog Interaktif
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
F.

BIDANG PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN
F.1

Seksi Deposit dan Pelestarian Bahan Perpustakaan
1.

Kegiatan Penerbitan Literatur Sekunder 
a. Penerbitan Literatur Sekunder 
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
b. Alih Media Koleksi Deposit
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
c. Pelestarian bahan pustaka
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
d. Alih Huruf dan alih bahasa
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
F.2

Seksi Akuisisi Dan Pengolahan Bahan Perpustakaan
1.

Kegiatan Pengolahan Bahan Pustaka
a. Pengembangan Koleksi Perpustakaan Provinsi
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
Maret 2019

- Pembuatan daftar buku
b. Pengembangan Koleksi Buku Perpustakaan Keliling
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
Maret 2019

- Pembuatan daftar buku
F.3
Seksi Pengembangan Layanan Perpustakaan
a. Layanan Perpustakaan On Line
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
b. Sewa Jasa Internet
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
c. Otomasi Perpustakaan
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
d. Pembuatan Kartu Anggota
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
e. Layanan Di Luar Jam Kerja
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
f. Layanan RBM
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
g. Layanan Perpustakaan Keliling
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
h. Layanan LTPS
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
i. Layanan Mobil Pintar
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
j. Ekspo Perpustakaan Provinsi
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
k. Pendidikan Pemakai
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan
l. Peningkatan Sarpras Perpustakaan Provinsi
Januari 2019

· Persiapan Pembuatan SK Tim dan KAK

· Rapat persiapan pelaksanaan kegiatan

Februari 2019
· Membuat jadwal pelaksanaan kegiatan
· Inventarisir perlengkapan kegiatan 
· Persiapan persuratan


	V.
	PENUTUP


1. Penyelesaian semua administrasi untuk segera disesuaikan dengan adanya pergantian pimpinan di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Prov.Jateng
2. Kegiatan pengadaan barang/jasa pemerintah tahun 2019 untuk dilaksanakan sesuai dengan jadwal

3. Sekretariat dan Bidang untuk mencermati DPA tahun 2019 guna mengantisipasi kegiatan yang tidak bisa dilaksanakan maupun tidak bisa terselesaikan pada tahun tersebut, serta mempersiapkan jika ada perubahan anggaran.

4. Hasil rekomendasi Rakor Sinkronisasi Program/Kegiatan Bidang Kearsipan dan Perpustakaan tahun 2019 yang akan dilaksanakan di Bulan Februari 2019 untuk dapat dilaporkan ke Sekretaris Daerah Prov.Jateng dan Kab/Kota se-Jateng

5. PPID untuk dapat menyajikan informasi seluruh seluruh pelaksanaan agenda kegiatan Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Prov. Jateng TA. 2019
Demikian laporan Rakor Pengendalian Pelaksanaan APBD Provinsi Jawa Tengah Tahun Anggaran 2019 untuk Bulan Januari 2019 dari Dinas Kearsipan  Dan Perpustakaan Provinsi Jawa Tengah.

Semarang,                        2019
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